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1. ¢Qué es el CVN?

El CVN es un curriculum vitae digital y normalizado cuyo contenido y formato se
presenta de forma tipificada tanto para el personal investigador como para las diversas
instituciones [+D. Es por tanto, un estandar de curriculo permitido en convocatorias del Plan

Nacional de |+D+l.

Con él se pretende responder a objetivos estratégicos del Sistema Espariol de Ciencia,
Tecnologia y Empresa:

e Potenciar el papel del sistema publico en la generaciéon de conocimiento de caracter
fundamental.

* Mejorar la visibilidad y comunicacién de los avances de la ciencia y la tecnologia en la
sociedad espariola.

e Reforzar la cooperacién entre la Administracion General del Estado (AGE) y las
Comunidades Auténomas (CCAA) vy, en particular, mejorar la coordinacion entre el PN
y los planes e [+D+l de las CCAA.

* Mejorar la coordinacion entre los érganos de gestion del PN, asi como perfeccionar los
procedimientos de evaluacion y gestion del PN.

« Impulsar la cooperacién y coordinacion entre las instituciones del sector publico de I+D.

« Mejorar la interaccion, colaboracion y asociacion entre el sector publico de I+D vy el

sector empresarial.

Como ventaja cabe destacar que el protocolo utilizado permite trasladar el curriculum de
una base de datos a otra sin tener que volver a redactarlo de nuevo. De este modo, se logra
que un mismo curriculum se emplee para distintas convocatorias, bases de datos, sistemas

etc. y permite su actualizacion sin tener que reescribirlo en distintas ocasiones.

Para mas informacion sobre CVN puede consultar la web de La Fundacion Espafiola para
la Ciencia y la Tecnologia (FECYT) del Ministerio de Economia y Competitividad (MINECO)
https://cvn.fecyt.es/
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2. Aplicacion CVN.
2.1. Introduccién.

La Universidad de Valladolid pone a disposicién de la comunidad universitaria una
aplicacion informatica con la que poder elaborar y mantener un curriculum vitae normalizado.

La aplicacion CVN Uva pretende dar respuesta a la necesidad del personal docente y
de investigacion, miembros del colectivo universitario, de tener un sistema de gestién curricular
completo, flexible y que cumpla la especificacion CVN, con la que se puede mantener

actualizada la informacién de su curriculum vitae.

2.2. Acceso a la aplicacion.

El acceso a la aplicaciéon CVN Uva se llevara a cabo de la misma manera que para
acceder a la aplicacién de Evaluacion.

Cuando esté dentro de la aplicacion de Evaluacion (http://evaluacion.uva.es/cvn/), el

sistema le pedira introducir un usuario y una clave. Los datos solicitados son los mismos que
se usan para acceder a Mi portal UVa. En caso de no conocer dicha clave, pdongase en

contacto con el Centro de Atencion al Usuario (98318 4000).

UVa EvaLuacion PDI J’ ﬂ ‘g’ =

Universidad de Valladelid & | @ | @ | hun, 12 now 2012

SUSCRIPCION ONLINE allAA B

usuario: BIEN"?EN]DA
[——

Bienvenida & la aplicacidn de Evalucion de la Uva. A través de ella podrd introducir los datos necesarios para confeccionar el AUTCINFORME requerido para las
evauaciones de su actividad docente e investigadora.

Esta aplicacion recoge la informacion de las bases de datos institucionales (POD, SIGMA, Doctorado, PRISMA, Tiulos Propios, CAF, Relaciones Internacionales,
Proyectos de Investigacion, Encuesta Docerte y Practicas en empresas).

Para acceder a esta aplicacion debe haber tramitado su soliciud "SUSCRIPCION OMLINE", de esta mizma paging

Para empezar, introduzca el nombre de usuario y contrasena gue utliza en Mi portal va. Sino conoce o recuerda esta informacion pongase en contacto con el
centro de stencion al usuario de la Uva.

Una ver que has accedido podras observar el informe gue tienes que rellenar en el mend Evaluaciones--=Auto Informe

La Universidad de Yalladolid ha desarroliada la aplicacion de evaluacidn, que permite:

[3] Presertar la informacidn que sobre el profesor existe en los sistemas de la Universidad de Yalladolid v gue son requeridos para el autoinforme
3' Facilitar la cumplimentacion del autainforme por parte del profesor.
2| Facilitar la cumplimentacion de la evaluacion por parte de s direccion del centro y departamento a la gue pertenece el profesor evaluada.

[2) Agiizar el procesn de evaluacian de la nformacian reciics, 2 través de las distirtas herramientss estshlecidas para la evaluaciin de o calidad de s
actividad docerte & investigadora del protesor.

& |z splicacion de evaluacion se accede a través de la siguiente direccidn web: https:/iprisma.uva,
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Una vez autentificados en la aplicacion, cabe destacar dos acciones fundamentales a
realizar:

- Editar el curriculum.
« Consultar el historial de curriculums en formato PDF generados hasta el momento.

» Importar CVN'’s generados con este u otros sistemas.

UVa EvaLuaciéy PDI 3 lﬁ k’ ™ |

Universidad de Valladolid Evaluaciones

EVALUACION PDI Inicio >

ohsultas @ 1@ 8 2P| vie27sep2013
Edicion CVN Al AN B
Historico CVN

Carga CVN

SISTEMAD DI UVa

Para acceder al autoinforme que debe cumplimentar debe pulsar en &l mend superior en &l botén “Evaluaciones”, v posteriormente en “Auto Informe”. Le saldra
una lista de los auteinformes disponibles, y podra iniciar la cumplimentacion pulsando en el icono de la izguierda.

EVALUACION DE LA INVESTIGACION

Este autoinforme consta de 3 apartados

’I En &l apartade de publicaciones ES OBLIGATORIA RELLENAR PARA TODOS LOS EVALUADOS la primera pregunta en la que s¢ elige &l campo en &l
gue se guiere ser evaluado.
En caso de ser susceptible de evaluacion por framos no hay que hacer nada mas, v de no serlo hay que elegir las 5 publicaciones mas relevantes de
Ios dltimos & afios. Come ayuda le presentamos la lista de publicaciones grabadas en Prisma, aungue siempre debe rellenar para gue elija las gue crea
conveniente {debe escribir todos los datos de la publicacidn en la Uttima pregunta)

‘.}jl El apartado de proyectos puntia directamente todos los proyectos va grabadoes en Prisma, v le permite intreducir los datos de los proyectos gue no

sotin mrahadns n e havan side svaliadas an las mancseatnrias de Drisme

2.3. Edicion CVN.

En el menu superior de la aplicacion encontramos el enlace CVN. Para editar el curriculum

se selecciona la opcién:

Edicion CYH

El préximo paso sera seleccionar el modelo de curriculo que quiere editar, CVNGEN (CVN
Genérico) normalmente, haciendo clic en el icono amarillo situado a la izquierda. Para
simplificar la creacion del CV se crearan distintos modelos que contendran sélo algunas de las
secciones (Investigacion, Docencia...), aunque inicialmente sélo estara disponible el modelo
completo (CVN Genérico)
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UVa EvaLuacion PDI & Lﬁ k’ = |

Universidad de Valladolid Evaluaciones C¥N Consultas 1@ ®1 521D | k1200w 202

EVALUACION PDI Inicie > CVH Ala A B

Actividad:
CleN

Autoirforrne
MTregistras: 1 d El

Evaluacion PDI H.LF. Descripcion ]

el
1 @ CYNGEN

Seleccionar

CMN Genérico

A
|

Si es la primera vez que se accede, la aplicacion puede necesitar unos minutos para cargar

los datos institucionales de las distintas fuentes.

Mensaje de la pagina evaluacion.uva.es.8079:; %

{  Elsistema ha detectado que es la primera vez que accede a
esta plantilla de CVN, sewva a proceder a adquirir los datos

| desde las distintas fuentes de datos de las que dispone la
Universidad, este proceso puede durar varics minutos, le
rogamos espere

Aceptar

La pantalla que aparece a continuacion es la siguiente:
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EvaLuacion PDI z’& [ X} ¥
idad de i Evaluaci CVN Consultas 2@ ®1 221 P un1znov2mz

EVALUACION PDI Inicio > CVH > Manipulacién auto-informe AA A

CV000000000000
Identificacién y contacto

Uni

Actividad: PDE H.LF.: Evaluacion: Dimension:
CV010000000000
T g St SR, [cvae | [ | [ | [cvveen | [cvesccsooaoosn - sden

Recuperar todo el cusstionario D + poen

[ a

CV030000000000 -
Actividad docente

CW030000000000 -
Experiencia sanitaria
CV050000000000 - Exper.
cientif. y tecnol.
CVO060000000000 - Activ.
cientif. y tecnolag.

Identificacion CVN Datos propios para la identificacion
univoca del titular de un curriculum vitae.

CVN

Recuperar Datos D

Apellidos

Hombre

Fecha de nacimiento
Sexo Hacionalidad

] 1=

DHI

HIE

Fotografia
digital

Direccién de contacto

Caodigo postal

Ciudad de contacto

Pais de contacto Provincia de contacto Teléfono fijo Fax
a1 ~ | I

Correo electrénico

Teléfono mévil

Péagina web personal

€@

GUARDAR CANCELAR
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En el menu izquierdo nos encontramos con siete dimensiones que se corresponden con las

diversas secciones que componen el CVN, estas son:

1. CV000000000000 — Identificacién y contacto.
CVv010000000000 - Situacion profesional.
CV020000000000 — Formacion académica recibida.
3.1. CV_020000000000 — Formacion académica recibida.
3.2. Cv020010000000 — Titulacion universitaria
CV030000000000 — Actividad docente.
CVv040000000000 — Experiencia sanitaria.
CVv050000000000 — Experiencia cientifica y tecnolégica.
6.1. CV050000000000 — Experiencia cientifica y tecnoldgica.
6.2. CV050020000000 — Proyectos y contratos.
6.3. CV050030000000 — Resultados.

7. CV060000000000 — Actividad cientifica y tecnolégica.
7.1. CV060010000000 — Produccion.
7.2. CV060020000000 — Experiencia en gestién 1+D+l.
7.3. CV060030000000 — Otros méritos.

Para acceder a cada dimensién, basta con ir a este menu y hacer clic sobre la dimension a
la que se quiere acceder.

Cuando se hayan cumplimentado o modificado los datos de una dimensiéon o
subdimension, estos deberan guardarse antes de pasar a otra dimensién ya que si no, toda

la informacién que se ha introducido se perdera y tendra que rellenarla de nuevo.

Cada vez que desee guardar haga clic en el icono suwaRpaR. Por el contrario, si no desea

guardar los cambios realizados haga clic en el icono camcelar . Ambos iconos estan situados en

la parte inferior de la pantalla.
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Los datos contenidos inicialmente en el CVN son los proporcionados por las bases de
datos:

e Universitas XXI-RRHH: Sistema de gestién de recursos humanos.

« Prisma: Sistema de gestion del curriculo del investigador.

e Universitas XXI: Portal del investigador.

« Pod: Programa de ordenacién docente.

e Sigma: Sistema de gestion de académica de alumnos y de la formacion.

« Encuesta docente: Sistema de evaluacién de la docencia y el profesorado.

» Practicas externas: Sistema de gestion de las practicas externas voluntarias del COIE.

« Sistemas de gestion de practicas de la Fundacion General de la Universidad de

Valladolid.

« Movilidad internacional: Sistema de gestion de la becas de movilidad internacional.

« Titulos propios y tercer ciclo.

«  Grupos y Proyectos de Innovaciéon Docente del Area de Grado.

* Formacioén del Centro Buendia.

La aplicacién esta preparada para captar datos de cualquier fuente, por lo que estamos
abiertos a incorporar nuevas informaciones de otras fuentes institucionales que
desconozcamos. Si conoce alguna fuente que puede resultar util para mejorar la informacion

aportada, contacte con nosotros a través del email prisma@uva.es.

Para anadir mas informacion en las tablas seleccione el icono situado en el

extremo superior izquierdo de cada tabla. A partir de ahi, puede comenzar a

cumplimentar todos los campos pedidos. Para ello dispondra de dos opciones: la T
primera de ellas es ir insertando la informacion campo a campo, es decir,

cumplimentar cada linea de la tabla recorriendo una a una las celdas que la componen. Por
otro lado, cuando afiade una linea en una tabla (eligiendo el icono de “Afiadir” anteriormente
citado) aparece un nuimero a la izquierda de la linea. Si clica dos veces sobre este nimero le
aparecera otra ventana con los mismos campos de dicha pregunta, sélo que ahora la

visualizacion de estos sera en vertical (en vez de en horizontal como con la opcién anterior).

Ca B 1 EOITOR OF FILAS B

Edifando el regisfro 1 de |

Las opciones que encontrara en la parte superior de la nueva ventana seran:
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“Afadir” para afiadir otra fila mas a la tabla,
“Guardar” para grabar la informacién cumplimentada en esa fila y

“Borrar” para eliminar esa fila.

No olvide guardar antes de afiadir otra fila. Tenga  en cuenta que para guardar toda la
informacion que ha introducido referente a una preg unta, no bastara con seleccionar

esta opcién de “ Guardar” ya que asi, solo se graba la informacion de una fila para que esta
pueda ser insertada en la tabla de la pregunta a la que pertenece. Para guardar todos
datos tendrd que seleccionar el icono “Guardar” amarillo que aparece en la parte cusanar

inferior de la pantalla.

A lo largo de todo el CVN se encontrara con el siguiente icono k3. Este es un buscador de
valores para el campo en el que aparece dicha imagen. Al seleccionar el buscador se abrira
una nueva ventana en la que encontrara un filtro para facilitar la busqueda del valor, una tabla

con los valores disponibles y una tabla con los valores seleccionados. Para seleccionar un

valor haga clic en la imagen gue aparece junto a cada uno de los valores disponibles. Vera

que a continuacién dicho valor aparece en la tabla de valores seleccionados, pero para que

dicha seleccion se lleve a cabo correctamente, debe de  Guardar =l antes de salir del
buscador. Tenga precaucion con lo que le estan pidiendo en cada caso ya que algunos de
estos buscadores de valores permiten seleccionar mas de un valor para el mismo campo pero,
por el contrario, otros sélo admiten un Gnico valor.

Cuando no existan valores disponibles para el campo pedido o no estén todos los posibles,
puede insertar un nuevo valor seleccionando el simbolo de “Afadir”, asignando un valor y

guardando al terminar:

Valores Seleccionados

MNP registros: 0 o &

& 2

Guardar =
En el caso de que esté editando un listado de personas (autores, investigadores...), el

buscador no le dara ningun resultado, por lo que tendra que afiadirlos en la tabla de abajo, con
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un formato especifico: “Apellidos, Nombre — Orden”. Puede poner un solo apellido, 0 no poner

el orden, pero la comay el guion son obligatorios (aunque no haya orden).

Como ya se ha dicho anteriormente, el CVN Uva se inicializa con la informacion de la que
dispone la Universidad de Valladolid. Para modificar la informaciéon existente, basta con
acceder al campo a maodificar, corregirlo y guardar los cambios realizados, como se ha indicado

anteriormente.

Otra opcién es recuperar el cuestionario con los datos

gue posee el sistema. Para ello debe seleccionar el icono  Recuperar todo &l cuestionario
mostrado en el margen.

Advertencia : si selecciona esta Ultima opcion, el sistema procedera a sobrescribir la
informacién que usted ha afiadido o modificado, con los datos de los que dispone la
Universidad. La informacién que ha cumplimentado se perderay se  ra irrecuperable , porlo
que no seleccione esta opcién al menos que desee volver al estado inicial, es decir, aquel que
encontro la primera vez que entro en la aplicacion CVN.

Junto al enunciado de cada pregunta aparece una imagen como la CVN

de la derecha. Si elige esta opcién, recuperara los datos de los que Recuperar Datos

dispone el sistema para esa pregunta concreta.

Advertencia : si selecciona este icono, el sistema procedera a sobrescribir la informacion
que usted ha afiadido o modificado en esa pregunta, con los datos de los que dispone la
Universidad para esa pregunta. La informacién que ha cumplimentado se perdera y se ra
irrecuperable , por lo que al igual que se ha indicado antes, no seleccione esta opcion al

menos que desee volver al estado original de la pregunta.

En la edicién del CVN, usted también podra exportar o imprimir el contenido de las tablas

pinchando en los iconos situados en la parte superior derecha de cada tabla: = £

Recuerde que a lo largo de la aplicacién dispone de una ayuda a la que podra acceder

seleccionando '@'

2.4. Generacion de PDF.
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Para la generacién del curriculum en formato PDF es necesario pinchar en el
icono que podra encontrar en la parte superior derecha de la aplicacion: . El proceso
de generacion puede tardar varios minutos. Al pinchar en el boton se validan todos los datos y
se envian a la FECYT (Fundacion Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia) para la generacién
del archivo. Si el PDF se ha generado correctamente, el sistema mostrara un mensaje de éxito
que usted debera aceptar. Asi, se generara un fichero en formato PDF que podra ser

presentado en cualquier convocatoria que acepte el formato CVN.

2.5. Historico CVN.

En el mena superior de la aplicacién encontramos el enlace CVN. Para consultar el

historico de curriculum se selecciona la opcion:

Historico YN

Aqui aparecen los curriculum, en formato PDF, generados hasta el momento:

UVa EvaLuacion PDI r L?k h\’ =

Universidad de Valladelid  Evaluaciones =~ CUN  Consultas 91@1®) < D) jue 15000 2012
EVALUACION PDI Inicio > CVN AllAlTA B
Lista de PDF disponibles
N registros: 1 =8
[ I |[Fecha = i io I Descripcion I ]
1 ‘:4 1581142012 CYNGEN s

GUARDAR CANCELAR

Dichos archivos aparecen junto con la fecha en la que se generaron. Ademas del nombre,
usted puede afiadir una descripcion para distinguirlos.

Para eliminar un PDF, seleccione la opcion L3
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Tanto si afiade una descripciébn como si elimina un archivo, recuerde guardar los
cambios realizados
Si desea descargar un CVN en formato PDF, tan solo tendra que pinchar ‘.nl
o

sobre el icono PDF que aparece a la derecha de cada CVN generado.

El documento PDF esta firmado digitalmente por la FECYT para garantizar la integridad y
autenticidad del mismo, por lo que cualquier modificacién posterior realizada sobre éste

invalidara el documento.

Es probable que en la interfaz de Acrobat vea un aviso indicando que en el documento
“hay al menos una firma que presenta problemas”. Este aviso se debe a que dada la
configuracién de su Acrobat, éste no reconoce como “de confianza” la certificacion de la
FECYT. Aln asi, el documento es correcto y valido. Si lo desea, aunque no es necesario,
puede validar la firma del documento para que Acrobat dé por validas las certificaciones de la

FECYT en posteriores ocasiones.

i cyn_1836_201302271 B85253704. pdf - Adobe Acrobat Professional

Archivo Ediitn Ver Documento Comentsrios Formulsrios Herramisnbes Avanzsdss Verbana Ayuds

= = = F
| Jcrearpor - I combinar archivos - &Expnrtsr' ’ﬁprmeger- /Firmar- Fnrmularins- ?Rawssry:nmemar'
A = =—"k| = H 4 i | @ 1 % || G L L 8| Bus -
D80 e O ® 00 o) @ikl

E Firmas

Ei = Firmas

Las siguientes personas han refrendadn digtaiments este documenta.

=1 La validez de la firma es desconocida: Borrar firma
Documenta no se ha modficads desde s | Validar firma:
(2] Laidentidad del firmante es desconocid
[ Hora: 2013,02.27 16:53:51 +01'00°
Razdn: MICINN. FECYT

Ubicacién; Madrid Mastrar propiedades de firma. ., c V n CURR[CULUM VfTAE NORMZ

Campo; Signaturet (firma invisible)

Ver versién Firmada

Comparar versién firmada con Is versism actus!

Revisitn del documento: 1 de 1
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